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Archivschule Marburg

Hochschule fir Archivwissenschaft

Die Archivschule Marburg ist die zentrale
Aus- und Fortbildungseinrichtung des
Archivwesens der Bundesrepublik
Deutschland.

Uber die Homepage der Archivschule Marburg (www.archivschule.de) gelangen Sie zum
neugestalteten Stellenmarkt der Archivschule.

im Archi Startseite Stellenanzeigen Meine Stellenanzeigen Benutzer

Stellenanzeigen in der Archivwelt

Unser Stellenmarkt hat sich inzwischen als das wichtigste Stellenportal im deutschsprachigen Archivwesen
etabliert.

Damit wir ihre Stellenanzeigen auch weiterhin kostenlos verofentlichen konnen, soweit sie einen konkreten
Bezug zu archivarischen Aufgaben haben, ndert sich das Verfahren.

NEU:
Haben sie bisher eine mail an uns verschickt und wir haben ihre Stellenanzeige eingestellt, andert sich dies
nun.

Hier konnen Sie ab sofort ihre Stellenanzeigen selbst einstellen.

FAQ


http://www.archivschule.de/
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Registrierung eines Nutzer-Accounts:

Einfihrung:
Um eine Stelle auf dem Stellenmarkt zu publizieren, bendtigen Sie einen eigenen ,, Account”, mit
welchem Sie die Stelle dort freigeben.

Klicken Sie auf , Meine Stellenanzeigen” um auf die folgende Ansicht zu gelangen:

Zur Hauptsite der Archivschule Marburg

im i Startseite Stellenanzeigen Meine Stellenanzeigen FAQ
Als neuer Benutzer registrieren

Hier konnen Sie sich mit ihrem bereits erstellten Account einloggen oder als neuen Benutzer fir den
Stellenmarkt registrieren.
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Anmeldung der Registrierung:

Nachdem Sie auf die Schaltflache ,Als neuer Benutzer registrieren” geklickt haben, erscheint die
folgende Ansicht:

Zur Hauptsite der Archivschule Marburg

Archivlchule“Marhurg Stellenanzeigen im Archivwesen Startseite Stellenanzeigen Meine Stellenanzeigen FAQ

Registrierung

Vorname

Thea

Nachname

Tester

Email Adresse

geschaeftszimmer@archivschule.de

Passwort

Telefonnummer

06421-16971-0

Organisation

Archivschule Marburg

Bitte geben Sie lhren Namen und Ihre E-Mail-Adresse und Telefonnummer bei der Registrierung an.
(Die Angabe der Telefonnummer dient nur zu Riickfragen unsererseits.) und vergeben sie ein
Passwort mit mindestens 8 Zeichen

Nach der Eingabe der Daten klicken Sie auf ,Speichern” und es erscheint die folgende Anzeige:

Archivschule Stellenanzeigen im Archivwesen Startseite

urg
-

Als neuer Benutzer registrieren

Vielen Dank fiir lhre Registrierung. Sie erhalten eine
Bestatigungsmail, wenn lhr Account freigeschaltet wurde.
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Bestatigung lhres Accounts:

Nachdem Sie ihre Registrierung abgeschlossen haben, erhalten wir in der Archivschule eine E-Mail.
Ihre Registrierung wird anschlieRend durch uns freigegeben.

Nach unserer Freigabe erhalten Sie folgende E-Mail:
Stellenanzeigen im Archivwesen: Genehmigung lhrer Registrierung

no-reply@archivschule.atw.io
An: Sie
Sehr geehrte/r
|hre Registrierung wurde genehmigt. Sie kdnnen sich jetzt mit den folgenden Anmeldedaten anmelden und Stellenanzeigen erstellen:

E-Mail
Passwort:

Mit freundlichen GriBen,
Ihr Team der Archivschule Marburg

Achtung: Ggf. ist diese E-Mail in Ihrem Spam-Postfach gelandet. Bitte prifen Sie dies bevor Sie sich
telefonisch an uns wenden.

Bitte bewahren Sie sich diese E-Mail auf. Die E-Mail enthalt Ihre Anmeldedaten!
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Passwort vergessen:

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie tiber ,Einloggen” die Anmeldemaske 6ffnen

und das Passwort selbststandig zuriicksetzen:

i le/Marburg im Archi Startseite
Als neuer Benutzer registrieren
Startseite

Archivschule/Marburg Stellenanzeigen im Archivwesen

Einloggen

E-Mail

( J

Passwort

) 30 Tage lang angemeldet bleiben

Stellenanzeigen Meine Stellenanzeigen FAQ

Stellenanzeigen

Meine Stellenanzeigen

FAQ
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Erfassung einer Stellenausschreibung:

Nachdem Sie sich mit lhrem Account angemeldet haben, gelangen Sie auf die folgende Ansicht. Hier
kénnen Sie nun eine neue Stellenanzeige veroffentlichen oder tiber Ihren Account
verlassen.

Anchivichuie‘Marburg Stellenanzeigen im Archivwesen Startseite Stellenanzeigen Meine Stellenanzeigen Benutzer FAQ

Stellenanzeigen verwalten

Neue Stellenanzeige Logout Passwort andern

Status

Klicken Sie hierzu auf es Offnet sich die folgende Seite. Bitte fiillen Sie nun
dort alle fiir lhre Stellenanzeige wichtigen Felder aus. Sollten Sie die Ausschreibung auch auf lhrer
Homepage veroffentlich haben, kénnen Sie zusatzlich einen Link dort angeben.

Bitte beachten sie, dass sie aus Griinden der IT-Sicherheit, keine pdf oder andere Dateien hochladen
kénnen. Es empfiehlt sich daher unbedingt entsprechend einen Link auf ihrer Seite einzugeben.

Felder mit einem Sternchen sind Muss-Felder.

Nach dem von ihnen eingegebenen Ablaufdatum wird ihre Stellenanzeige automatisch von der
Plattform genommen.

In ,,lhrem Bereich” kdnnen sie jederzeit auch ihre abgelaufenen Anzeigen einsehen. Abgelaufene
Anzeigen werden nach 4 Wochen automatisch in den Ordner ,Zum Archhiv” verschoben.
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Archivschule Marburg >t eigen im Archi ! Startseite

Stellenanzeige hinzufugen

Hier kénnen Sie eine neue Stellenanzeige hinzufuigen. Die mit einem *
gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Ablaufdatum / Bewerbungsfrist*
TT.mm.jjj
Kategorie*
O Stellen der Archivschule Marburg
O Ausbildungsstellen im Archivdienst
O Stellen im héheren Archivdienst
O Stellen im gehobenen Archivdienst
O Stellen im mittleren Archivdienst
O Praktika im Archivwesen
O Weitere Stellen im Archivwesen

Stellenbezeichnung*

Stellenbeschreibung*

Link zur Ausschreibung

Arbeitgeber*

Bezahlung

Befristung bis (nur wenn befristet)
TT.mm.jjjj

Arbeitszeit

O Vollzeit

O Teilzeit

Adresse

Postleitzahl

Stadt

Bundesland

Kontakt-E-Mail
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Nachdem Sie alle Daten eingetragen haben, klicken Sie auf den Button

Sie gelangen wieder auf Ihre Ubersichtsseite. Dort ist Ihre Stellenausschreibung nun hinterlegt und
auf der rechten Seite fiir Sie der Status einsehbar bzw. Sie kdnnen die Stellenanzeige dort
nachtraglich noch bearbeiten.

Stellenanzeigen verwalten

Neue Stellenanzeige Logout

Die Stellenanzeige wurde gespeichert und wird nun geprift.

Stellenbezeichnung Status: Eingereicht
in befristetbis . . Bearbeiten
Bewerbungsfrist: . . (Anzeige aufgenommen am . . )

Falls erforderlich, konnen Sie iber den Button , Neue Stellenanzeige” direkt eine weitere Anzeige
aufnehmen.

Nachdem Sie die Daten alle erfasst haben erhalten wir in der Archivschule eine E-Mail und schalten
Ihre Anzeige zeitnah frei.

Nach Freigabe erhalten Sie hierzu eine entsprechende E-Mail. Sie kdnnen dies auch am Status sehen:

Stellenanzeigen verwalten

Neue Stellenanzeige Logout

Stellenbezeichnung- Status: Genehmigt
in befristet bis . . Bearbeiten
Bewerbungsfrist: . . (Anzeige aufgenommen am . . )

Bitte beachten Sie:

Sollten Sie nach der Freigabe nachtréglich Anderungen an der Anzeige vornehmen, miissen diese
erneut von uns freigegeben werden und der Status dndert sich bei lhnen entsprechend wieder auf
,Eingereicht”.
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